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Chwong trinh dao tao

KY NANG VIET BAO CAO

THONG TIN KHOA HOC
Thoi gian:

Khai giang: thang 6, 7, 8/2026
Thoilvgng: 1,5 ngay
Thoi gian:

+Sang: 8:30 - 11:30

+ Chiéu: 11:30 - 16:30

Chi phi:

* Tgi HN: 5.000.000 vnd/ hoc vién
* Tgi HCM: 5.200.000 vnd/ hoc vién

* Chi phi tham dw wu dai:
4.800.000 vnd/1 hoc vién (khi
ddng ky titr 10 hoc vién tré Ién)

Chirng nhan tot nghiép:

Chirng nhan tét nghiép dwoc cap
b&i Céng ty Dao tgo va Tw vén
Thirc Nhan M&i

Théng tin lién lac:

Cong ty Pao tao va Tw van

Thirc Nhan Mé&i (TNM)

Web: thucnhannoi.com

Email: thucnhanmoi@gmail.com
Dc: S6 19/376 Khwong Binh — HN
bt: 04.22113773 [ 0983084772

Trong ky nguyén quan trj dwa trén di liéu, bdo cdo khong thuan tuy la
viéc tap hop s6 liéu thé. Mbi ban bdo cdo ban hanh chinh Ia mét san
phdm tri tué phan anh tryc quan nang lic phan tich, tw duy hé théng va
uy tin chuyén mén ctia nhén su. Bdo cdo dong vai tro song con trong viéc
truyén dat thong tin, ghi lai d& liéu van hanh, danh gia hién trang va tryc
ti€p hé tro’ cap quan ly va Ban Ianh dao ra quyét dinh kip thoi.

Tuy nhién, thyc t& tai nhiéu phong ban cho thdy nhan sy van thueong mac
phai nhirng sai [am kinhdién: sa [ay vao liét ké chi ti€t vun vat, qua tap tr
ung md ta qud trinh thay vi néu bat két qua, va dac biét la thiéu tinh dinh
hudéng hanh dong trong ndi dung. Diéu nay khién cap quan ly mat nhiéu
thoi gian sang loc thong tin va lam giam hiéu sudt chung clia toan t6
chtrc.

Nham gidi quyét triét d€ rao can nay, Cong ty Pao tao va Tuv van Thirc
Nhan M¢&i (TNM) da thiét ké chrong trinh “Ky ndng viét bao cao”. Khda
hoc dwgc xay dung theo triét ly thye chién, gitp hoc vién dich chuyén tir
tw duy "viét nhirng gi minh c4" sang tw duy "cung cdp thong tin cé gid tri
hanh dong", t6i wu hda ciu tric chudn héa cho ca mé hinh bao cdo k§
thuat 1an khoa hoc.

Muc tiéu:

Gitp hoc vién nam virng quy trinh 4 budc dé xay dyng mét bao cdo
logic, bdm sat muc tiéu va doi twong ngudi doc.

- Trang bi k§ ndng tém tat théng tin diéu hanh (Executive Summary),
céch str dung biéu d6 trwrc quan va ngén tir hanh chinh chuyén nghiép.

- Nang cao nang luc phan tich di liéu dé dwa ra cac kién nghi c6 gia tri
thue thi cao, thay vi chi dirng lai &@ mo ta sy viéc.

No6i dung:
1. Tw duy dung vé bao cdo hién dai: Viét cho ai va viét dé lam gi?
2. Cautrdc bdo cdo chuyén nghiép.
K§ thuat thé hién nang lwc qua bdo céo.
Nghé thuat str dung ngdn tlr: Suc tich, chinh xac va chuyén nghiép.

Bao cdo ky thuat & Bao cdo khoa hoc.
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Tong két va Checklist kiém sodt chat lwgng bdo cdo trudc khi ban
hanh.
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